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 المقدمة 

  

  

 

يشههههذ  ههههر   وراههههلا فيههههعر   ههههقدم اههههي  ولرلااهههم   وثلههههذ   ور لههههي   وثل ههههي  لههههق يل هههه  

فحهههههذيق  لمهههههلا  وللثلرقف هههههق  ولثي رهههههم لوهههههر  وثيهههههعر   و لهههههع  لوهههههر   هههههقيلا  ر   

  وراههههلار ااههههلا  ور ههههي   وثن عوعتمههههق   اللههههقل ل  ور لمههههم  وهقد ههههم وههههرو  يرههههذ  ول ثلههههلا

  حهههذ   ههها  و هههلقل  وللمهههع  وثر هههمي  ور هههع  اهههم ي  هههع   هههق   فهههذري   ور هههع    ههههق 

لحهههههذ     هههههيوللمهههههر  وللا حههههه   لت  ورلههههه   وثللايلهههههي تهههههع  ل ق هههههي اهههههي  ور هههههع  

 وثل ههههي    وثيههههعربع بههههقل  وثلههههذ   ور لههههي   لحههههذ   ههههقد   ولرلااههههم  ور لمههههم  وهقد ههههم 

 يرثللا ر مع  ل ق مم اي فذري   ور ع .      وري ولقلب  ورل ي     ب قصم

  ههها  هههر   ول ي هههلا    هههثنلقا وههههر   وهههذ ر اهههقت  وثعتمهههم  و  هههي  ورهههق  و ر هههع  يلهههذ  

 للعاههههم  هههها  لرحههههقل ل ولحاههههلاي  ور ههههع  اق ههههم  ل  هههه   هههه هي ف لمههههم  ولهههههقر ل 

 ورل مههههم  ابههههذ  هههها  وثح ههههي بقولقلههههب  و هههه ع ي   وش اههههي   هههههق   فيلمههههلا  ولقلههههب 

 ال ري   و  ههههي حمههههج  ت  هههه  تههههع    هههههق ا يثلههههعل  هههها  ونهههه ر   ومنههههعت  حاههههلا 

 ور هههع  رهههقلر  ا هههر  وريهههق  ب ههه ق    وذيهههم  ولهههذر  ا هههر فيهههعيلا  ورلههه     لبهههذ   امهههم 

    هههههثلما  ويقرهههههقل  ونق  هههههم ا هههههذا   فعبم ههههههق  وثعبمههههه   ول ق هههههب  وهههههري يلارهههههر 

 بقورل    يا  بم  ور  ول ثع   لأ   .  
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 الفهرس  
 

  وا حم  ولعضع    

 4 .   وعبم ي وعص   1

 5 .   قيقل  حالا  ور ع   وش امم   وله مم 2

 6 للايم ث اي  وثلهمع ل  ول ل ا :  ل ر  حالا  ور ع  3

 6  ول ثللايم   ورهذ :ثقلمق 4

 7 برض  ولشنمل  طلاق ح هق و رهذ  ول للايم    5

 9 ثقو قً: ح ظ  ولع ل   لأل  ل   لأتهع   صمقلثهق.  6

 10 .   ور ع   فلقا   ثللا ل  ور ع   تلقل  حالا  7

 11 .  لمل  حالا  ور ع  8
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 الوظيفي   الوصف 

  الوظيفي:  المسمى  أولاً:  -
  (ا ع    ثللا  )ا ي ا ع   حالا

  الوظيفة:  موقع   ثانياً: -
  ( ور ع    ثللا ل)  ولذ رس

   :الوظيفة  شغل   شروط  ثالثا: -
   ( ور لمم  وث ااقل )  ث   ا ع  بنقوعريعس

 (  ملمق   –  )امعيق فن عوعتمق لب ع 

   (ا ع   حالا)  ا ع  فحاملا ل ر  لب ع 

  للوظيفة:  العام  الوصف  رابعاً: -
  ومل م   ولع ل   لأل  ل   لأتهع   ا  ول ثللا  حثمقتقل بثعاملا  وعبم م حقغ  ي ثص    قاذ  ا مم   بم م

  رل   ورل مم  وذر س  فحاملا    و م م  لأ ا لتلا   ل  ا ي ع   ق  ف قذ  ر  صمقلثهق ا مهق   ولحقاظم

   وذرس. بذ 

  وثعتمم فحت  لحلا ف  وللقحلا ولشلاف  ول ثللا ل   ا ي مم ردم  ر ي  ور ع    وعبم م  را حقغ  يرل 

 و ر ع .  و  ي 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

P                      المختبرات لمشرفي المشتركة الفنية اللجنة إعداد: a g e  | 5                                             2023-2024 

 

   والمهنية:   الشخصية   العلوم   محضر   كفايات 

  الشخصيـة  الكفايات   أولا:   -
   وع تب. يثي لم بلق   ضحم بلذيم  ورل   لقا  اي  ول ئعومم فحل  •
    وثالاف. ح ا ا ر   ولذر   ولذيهم   لاام   اخمص  ور ق  •
    ورل .  ا حم ا ر   ولملا    وحرر   وثلافمب   و ظق   ولا لي بقوذ     الالقط •
 لور و عصعا  ور ع    ثللا ل اي و رل   ول ق لم  و يط   ضر   ابثنقر  ابذ   ا ر  ولذر  •

   ول شعل.  وهذف
   واذر.   رم   واللا  ال رقوي  افع ت •
 . ولرق  م  ح ا  وثرق ت •
   لآخلايا.  ر   وثرق    هقر ل   ثمك •
   ور في.   وث لم   اطم  حب •
    ور ل. ف لمم ا ر   ورل   ويلع  •

   المهنية:  الكفايات  ثانيا: -
   ورق م.   و لقام  ا اقا بلذر  وثلثر •
    فلقرب. للشيم  ا فحثعيم   ق  وللا ح  وللمر  ور ع   لقال اي  وذر  مم بقول ق    اولق  •
    ثقبرثهق. وثيعيلا ق  لثلاحقل فلذيي ا ر رذرا   وذيم و ل ثللا ل  و  مم بقولع ص قل  اولق  •
 . لثقث  اهذ   للايم  فل مم  ا  ول ثللا ل  بلحثعيقل  اولق  •
   فيلملهق. بقول ثللا ل   و م م  لأ ا    قد  بلع اذ  اولق  •

   فيلملهق.  لأ ومم  ل رقاقل بلهقر ل  اولق  •

   صمقلثهق.   م مم  لأتهع    ث ذ   بنم مم  اولق  •

  بهق.  و قصم   و م م   لأ ا   حثمقطقل  ورل مم  لألشيم لتلا   بنم مم  اولق  •

   ال م.  لقا  اي   ابثنقر  وثلذيذ ا ر  ولذر  •

  ال م.   لقا اي  وحذي م   وثل مقل  وحق عب بق ث ذ    اولق  •
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   العلوم   محضر   دور 
  

   المختبرية  التجهيزات   أولاً:  -
    ولثحلاك.  و قبت  ول للاي  لأثقث  ي  ول ثللايم  وثلهمع ل

 

  الثابت:  الأثاث  -
خع لم   –اي  ول ثللا ل  غلاف  وثحاملا    و ع لقل  ولر لم  ويق ال  ولقللمم   و   مم –طق ال  وي لم   ولر ي 

 تلر  ولقل ل اي   ثللا ل  ونملمق . 

  المتحرك:   الأثاث  -
  ول ثللا. الابم –  وعتقتمم  وع تهم ذ ل  ول ثللا ل خع لقل –  ول ثللا  لا  ي

  كالآتي:  المختبرية  بالتجهيزات   العلوم  محضر   دور  يتلخص -
    و  مم. و لع ص قل  يقبلثهق  ا  وث  ذ  ر لثقث   للاي  ا  ور ع    ثللا ل  حثمقتقل فعاملا ال مم  ثقبرم •

  .لت  تذ    عت  ورهذ  ول للايم  وثحاملا  غلاف  ول ثللا ل اي   و م م  لأ ا   قد  فع الا   ثقبرم •

   خع لقل   ر لم  خع لقل   و قبثم )طق ال  وثلهمع ل حمج  ا   وثحاملا  غلاف  ول ثللا ل   م م  ا  وث  ذ •

   واقوحم  لآ  م  ولمئم وثعاملا  واحي   والاف   ونهلابق    ولقل  ولق  فلذيذ ل  م م  ا تقللمم(   وث  ذ

 و رل .

  غلاف  ول ثللا ل اي    ولعدمم  ولرريم  وامقلم لأالقا  ول ثللا ل   شلاف  ول ي ردم    ر  ولثقبرم •

   ولهقل لور  لر قوهق بش لهق   ومل م  وثلقريلا  لاذ ل  و  مم و لع ص قل  يقبلثهق  ا   وث  ذ  وثحاملا

   ول ثام.

  

   المختبرية:  العهد  :ثانيا -
  العهــــدة:  -
  يثي  وثي  غملا ق  ونملق يم   ولع ل   ولاعر ل    ولل لقل   و لقذج   ول للايم   لأتهع   لأل  ل  ي

    ولذر م. اي ال م  ذ   طع ا اهذفم اي  فنعت  ول ثللا ل اي  ال م   ثم م ا ذ   ور ع  ولحالا ف  ملهق

   ر لما:  وي  ول للايم  ورهذ ف ل ي

  مستهلكة: عهدة -
   ولم ثم  لطلقق - اخثلقر   للقبمب  ونملمقدمم  قولع ل ل  مم   اثلا       هق تع    ثهمك يثي  وثي  ورهذ   ي

    وخ.  و  ما......   ل ع ب

  مستديمة:  عهدة -
   ول ث  هم  لأتهع      ثهق   ا   ث ذ  هقر يرقل لت لور  فح ظ ف ظ  ثي  ورل  اي  ف ث هذ   وثي  ورههذ    ي 

    وخ. ......   ورم قل    و لقذج   ولل لهقل
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 المخبرية: بعض المشكلات وطرق حلها للعهد  
   المخزن:  أمين من جديد  علوم   لمحضر  المخبرية  العهدة   استلام -
  . وذر  ي  ورق  بذ يم  ا   ول عت ل ما  ا  ول للايم  ورهذ   ور ع   حالا ي ث ي •

  برذ صعر  ثمث لص   ا  ول قلت (  ا17)  رري  للعذج ب فلق   ول للايم و رهذ   شعف يرل  •

 ل  م ون   ا  حالا   بقلأص ر  ول عت ل ما  يحث ظ  ولذر م  خثي  ولذر م   ذيلا  ا  اثلقل ق

  ور ع . ردم  ر ي 
   ولعتعل  و ر ي  ورذل ا ر ب ق  فنعت لت  ول للايم  ورهذ   ف  مي   ثم  ال مم ا ذ يلا ار •

   بقولذر م.

  (: زيادة  أو  )عجز   بها أصناف العهدة  في  وجد   إذا  -
 . لمحظههقل و خقلم اي  و ر ي  وللال لث ق  ل القر  ) تذ  فنثب  ورهذ  اي ف ل   وع دذ   لأص قف •

    هلهق )فحعي  ف ذ   خلا   ذر م لور  ف ل   وللاح م ل     ه  ف ذ  ا  لأص قف  قلت لذ  ل ق •

 اهذ (.

     هق.  ولذي   فعاملا يثي ل   ولث لب  ا  رلاا يحا  ل لقا اا  و قف   ورلع -  و قرام  لأص قف •

 يثي  ول عت  ل ما  ور ع   حالا بما  و ر ي  وللال ال  لث ق   ول للايم  ورهذ اي الع  تعل ا ذ •

    اثلقلا. و رهذ  وحقوي  و ر ي  وللال ومثي  ولذر م لل ر  رل   ا صلحقت  ا  وللال ول م ط ب

 تالفة   ية إذا وجد عهد مخبر -
 فحذيذ  ذ  صمحمثهق ل   بقولقل ( و حاهق ول ثللا ل +  ولعتم  و  ي  ول ثص  ول م ) شلاففشن   -

 لصمحهق.ل نقلمم 
  لوخ( ل . ....ا ع  /  ر ي /  ثر ي  ولث لب ) حالا لأص قف  وثي فث   ب لب  ا لقا يحا  ثل هق  ا  -

 .  )حلا  ( يثي فعاملا  ولذي 
برو   ر  لا اق   ثقبم  ولمقلقل  ق  م.   ف  (  و قص -للعذج  حالا  ون لا ف   )ل   يثي  ثقبم  حالا  -

   و ر ع ( وثعتمم  و  ي  )بلع الم
 يلا    حالا  وث   لور  وثعتمم  و  ي و ر هع  ااثلقلا ثي لر قوهم لور  ول قلت و الم  ا  ورهذ .  -
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  (:الصـرف  )طلبـات  جديدة  عهدة  طلب   عند -
   ولرثلهذ  و للهلار ل طللق  ول ثللا اي  ورهذ  ا   احثمقتقل  و لص بثحذيذ  ور ع   حالا يلع  -

   ولر لما(.   ول ي  وثر ملمم )ردم   وهمئم  بل قاذ 
  وثحذيذ طللق  ولي عبم   لأل  ل  بقلأتههع   ق  هم "   قلت  ۲۳  للعذج "  واهلاف  ط لقل بمقلقل فنثب -

   "تمعوعتمق. –  لحمق  - ملمق  – امعيق  " و لقل    طللق حذ  ا ر    "   ثه     ثذيير  و عاي"
  13ررلق ) اشلا  ثمثم   ا   ولنعت  ررلم  وا     ي " حمج  ا  ق  م  والاف  ط لقل بمقلقل فنثب -

    ولي عبم. رري( “  ونلمم
   ولذر م.  خثي   ولذر م  ذيلا ثي  ول عت ل ما  ا  والاف ط لقل بمقلقل فرثلذ -
 برذ  ور ع   حالا بعتعل بق ثم هق   ولذر م   عت ل ما يلع  و ل ثللا ل تذيذ  لص قف  ر ل ا ذ -

  ول عت ل ما  ا  بق ثم هق  ور ع   حالا  يلع  ثي  وث  ي ا ثلقر    يقبلثهق  م ثهق  ا  وث  ذ

   رثلذ . ح امم اهذ  بنشعف
  ينثب  تع   ا ل  لا  ا  ولهقل ينعت حقوم  اي  لل   ل  تهقل    ا ر  ولعحذ بلارلم  وا     ي ينثب -

   ذو . لور  لحقر   ر ول حلقل  ا ر ررلم
    ول ثللا. اي   ولثعالا    لأتهع  بقلأل  ل بقولذر م  ور ع    ر لي  ور ع  ر ي ردم  لام  -
  : بالعهدة  تلف  أو فقد–  كسر  حدوث  عند -
  ل  الذ ل    لا  حالا  ينثب  ول ثذيلهم  لأل  ل ل   لأتههع   ا لأي ف   ل  الذ ل    لا حذ ث ا ذ -

   ولرثلذ. و  لعذج طللق  ل خ لربر  ا وهق ف  
   بش لم. رلا ر   ف قذ امم  و ظلا يلنا حثر  ون لا  حالا  بمقلقل ف لم  -
  وثعتمم لور ليق  3بحذ لرار    يلا    ون لا امهق  حذث  وثي  وحام  لثهق  برذ  ون لا  حالا ف لم  -

    ورهذ .  ا و الم  ول هقلت لور  ر قوهم ثي ااثلقلا و ر ع   و  ي
  الإرجـــاع:  طلب   إل   الحاجة  عند -
  ) شلاف بقول يلم و ر ع   و  ي  وثعتمم   قطلم يثي    ثذيلم  لل  ل لتهع   لرتق  لور  وحقتم لات ذ ل •

 .   ول ثللا ل(

 و ر ع  ا ي  عتم  +  ول ثللا ل ول م ) شلاف رل   ا  رتقاهق  ولي عب  لأتهع    اثلقل   رقي م •

 . و لذر م(

 لل ر   ا   اثلقل ق  ق  مر  ولمقلقل  ثقبم  لا اق   ر برو   و قص  و لعذج ا ر لرتهق  ط ب  ثقبم يثي •

   ول عت.  ل ما  ولذر م

   ورهذ .  ا و الم  ول قلت لور لر قوهم •

  العلوم:  قسم   سلفة  من  مستديمة عهد  شراء  عند -
  و لمل لضقاثهق يثي  ور ع  ول ي  والاف   ااقل  ا    ثذيلم اهذ بشلا    ور ع   حالا رق  لذ 

   ول عت. ل ما  بر ي  ورهذ
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   وصيانتها.   والأجهزة   والأدوات   المواد   حفظ   ثالثاً: 

   خقصم   و ذش   واذل  لأفلابهههم  ههها   لأل  ل  لأتهع  لظقاههههم ا ر بقولحقاظم  وثق م  ور قيم يلب

  هبلي به   ول ثلهلا ل اهي  فن هلا  وثي  وعتقتمم  لأل  ل بلهههق  يلههعل ا  لق  وذرملههم  وح ق ههم  لأتهع 

  ب  بقول ثللا   ثري  تهقل  لي لبلق    وحلاص ا ر اذ   ون لار  حقضهلا  ثقبهم برههذ اهعر    ههق  وث  هص

    م.  الث ق  يلنا حثر اعر  لصمحهههم يلب

  : الزجاجية  الأدوات  -
  ون  خقصم حع     ف ث ذ  هلا  ون  ا يح ظم لرملا فلافمب ل و ع لق ل خ   وعتقتمم  لأل  ل فلافب -

     ولقصقل. حقحقل  و  ا

  .فلق ق فل    بقولق  غ  هق  برذ فق قر ف ظم ق   ثرلقوهق برذ  وعتقتمم  لأ  لي ف ظم   ا  وث  ذ -

  :الأجهزة -
 ر  لا اق   لأ ا   و م م اي طلاق فذ  وهق   ور لي  واحمح   لأ  عبفلافب  لأتهع   ول للايم ح ب 

  ح ظهق.

  .الكيميائية  المواد -
 لا ر  لأ م  فعضر  حمج (لحلقض/ رع اذ /ل م  )  فا    و ع لقل اي   ونملمقدمم  ولع ل فلافب -

  ر  ر بم  حعض اي  لأحلقض  ضر   يلا ار  و ع لم ل     لأحلقض ثي  ولع اذ ثي  و ع لم

  آخلا.  ور حما   ا  وثهعيم ا ر   وحلاص

    ولرههض. لور  وعصعا  لم  براهق يرثلاض  ا ف ق وهق  ي ه  بيلايلم  ونملمقدمم  ولع ل فعضر -

  فذ  وهق   م مم  ولقل  خيعر  ومعضح  الع     ا ر  رري بيقرم  ضر  ا ر  ولحالا يحلاص -

  آ  م.  بيلايلم  رهق   وثرق  

 . مبقورع     ولعي فث ثلا  وثي  ولع ل  خقصم  ول لا م حنل  وعتقتقل لغيمم    لت  ا  وث  ذ يلب -

  .السامة  المواد -
     ق م( ا مهق ) ع ل  ينثب خقص خع لم  اي رضاثع  وخ  ...   ومعل   وللا    دللا وع  لا لقل     

   ور لمم. بقولقل    ثص  ع  ا ل   ور ع   حاههههلا ولههههههملا بث ق وهق بقفق   رق  يل ر 

  

   طلاق - وحع لث  رع    ر  م مم وثعضح  ول ثللا   ث ذ ي  ف مذ  قلام لرحقليم وعحقل فر ملا ضهلا ر 

  . وعرقيم
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   العلوم:   مختبرات   اتجاه   العلوم   محضر   واجبات 

  

  :الدراسي  العام  بداية  العلوم  محضر واجبات  أولا:  -
   ول ثللا ل. لظقام   ثقبرم  ولذر م  ل ر   ا   ول ثللا ل   ثق    ثم  -

   وثحاملا.  غلاف  ور ع    ثللا ل ( اي  ونهلابق    ولقل  ولق  ل )فلذيذ  صمحمم  ا  وث  ذ -

  ثقلي "  وحلايلا ) ي     وثحاملا  غلاف  ور ع     ثللا ل  تلمر اي   و م م  لأ ا حلا ط فع الا   ثقبرم -

  "  لأ ومم  ا رقاقل حلملم –  و عت لحللا  ولرذلي  ولا    ي  –  وحلايلا  بيقلمم – "  ونلابعت ل  مذ

 –   ولقل  وذخقت  قح  - و حلا دلا  ورقلوم  و ثقدلا –  " صمحمثهق "  وثهعيم ح قطقل – " بلحثعيقفهق

    ( وخ...... -  ور ع    ثللا ل   قرج –   ويع رئ بقلخم   و قصم  ارحقل ل

  و ث  ذ   ول قلت  ور ع     ثللا ل  وثحاملا غلاف  خع لقل اي  ولعتعل   ول للايم و رهذ ار ي تلال ال  -

   صمحمثهق. لاذ ل ق  ا

   ورق  طع ا  ورل مم بقوذر س  و قصم  ول للايم   لأتهع   ونملمقدمم   ولع ل  لأل  ل  ا  احثمقتقل حالا -

  للعذج اي   اثلقل ق  وذر  مم  ول ق   ا ر  اطم  حمج  ا  ور ع   ر لي  ر بقوثرق ت  وذر  ي

   ومل . ورل  و ر ع   و  ي و ثعتمم   ر قوم  ور ع  بلحالا  و قص  احثمقتقل

  بذ يم    ر   ولع ل  لأل  ل  ا  ومل   فعاملا  ورل مم  بقاخثلقر ل  و قصم  ورل مم و ثلقرب  ول للا  وثحاملا -

    ورق .

   بم.   ورل   ورل مم و ذر س  ومع ي  وثحاملا  ل   خقصم  ور ع  بلحالا  و قصم  و لمل  ف رم   اذ ل -

  

  : الدراسي  العام  نهاية   العلوم  محضر  واجبات  ثانيا:  -
  

   ورق  خما  للقلا  ول للا  لأ قليلي  وثلافمب ح ب  ا ر  و ع لقل اي لأ ق  هق  ول للايم  ورهذ  اقل  -

  . وذر  ي

  –  لأ م  –  ول عيقل – ب لع اهق  لأحلقض)   ونملمقدمم و لع ل  لأ قليلي   وح ظ  وث عيا ا ر  وث  مذ -

    هق.  وثقو   ا   وث  ص (    وخ  ..  ولحقوم ...

  وث ااقل وللمر  ورهذ وللمر   وثلافمب   وح ظ   وث عيا اي  وشق  م   و م م  لأ ا حلا ط  فلق  -

     وامق .  وث    ا ا مهق  ولحقاظم والقت  ور لمم

  تلال للعذج ضلا  ول عت لأ ما تلمرهق  ورهذ  ف  مي   ول عت ل ما  ر بقوثرق ت   ار ي   ق   تلال ال  -

    ور ع .   حالا  ول عت  ل ما  ولذر م  ذيلا  ا  ولرثلذ  ورهذ

 و لمقلقل   ثم قدهق برذ و ثعتمم  و  ي و ر ع    ر قوهق  ولعتعل  بقورلعل ل   الذ   لا  حقضلا ال  -

   ولذر م. لل ر   ا   اثلقل ق

  .  وللال اي ذو   فحذيذ   ثام ول م بلرلاام  فل ملهق  ونملق يم  ولع ل  ا  ف    ق ف لم  -

 متم   وثنمم    وث لمم   و قاذ     ولادم مم  و لاامم   ول قفمح  ا  ول ثللا اا  ونهلابقدي  وثمقر اا  -

 ا ر حقرس  ولذر م .

 .    ولادم مم  و لاامم  ول قفمح  ا  حنلق غ لق   ولمقا  ولقل  اقلر  غ لا اا  -

  برو .   وثعرمر  لل ر   ولذر م  وثحاملا  غلاف  ور ع    ثللا ل   قفمح ف  مي -
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   العلوم   محضر   سجلات 

  

   لألشههههيم  تلمر  وث  مر  ومل م   ول للايم   ولع ل   لأل  ل   لأتهع   تلمر   ول ثللا ل  اي  فثعالا  لت   لأ لمم  ا

  فعاملا  اي    ولادم ي   لأ ق ي  وذ ر  ور ع    حالا   ا ي  وذر  ي   ولللار ا مهق  يشثل    وثي   ورل مم    وثلقرب

  ا   للعاهم    ههههث هذ    خما   ا   ول للايهم    ولع ل    لأتهع    لأل  ل  اي   و لص   فحهذيهذ   ولثي لهقل   هرا

  -  وثقومم:   و لقذج  ولرثلذ    و لمل

  اليومي:  التحضير  سجل -
  ولر لما  ثي لقل   فعثملا  ف ههم    ور   ور ع ر  يهذف    ر لي   ور ع    حاهلا  بما  وعصه  ح لم  هل   ر   يل  

  ولي عب  وشههن  ا ر   تلمهلق  ل    اي   ور ع    ر ي  ور ع   حاههلا حلا  يح ظ  لق  ورل ي   ولقلب  فذري   اي

  بقرل.  نقت اي  ينعت  وثحاملا بللاام امم  ولر ي  يذ ت وم    ا   ل   للار    لر  ي ص   ون 

  بعرت   ولي عبم  لأل  ل  فعاملا  ولحاهلا  ي هثيمر  حثر   هلعامق   ولر ي  رل   ا   وثحاهملا  ثقبم  فثي   ت  ي اه  -

     ورل ي  و لهقلهب   لاهذ ل يثرلاره   ا  حثر   لأل  ل فعالا  اهذ   حهقا  اي    ولر ي   ول ههههي ردم   فل مغ   يلهب   هقف

  حلا  . ل    ثرقر  ل  بذي م لخلا   اقلر اا  ولحج ل نقلمم

  -  الآتي:  يراعى  العملية  للدروس  الاعداد  في  دوره  في  العلوم   محضر   ولنجاح  -
  رل    وثللابم لتلا    ا  ولر ي ومثلنا  قاي بعرت  وحام بذل رل  و ذرس  ولي عبم   ولع ل  لأل  ل فلهمع •

   . وحام بذل

   ولذ رس  ا بقا ثرقر   يلع  فعاهههلا ق اذ  حقوم  اي  ومع ير  وثحاملا  ل   اي   ذ ت  ع  ق     فعاملا •

   . ولأل   بذي  ال  ل   ولح ي  و عق  ا حلا   ل   وللق ر 

  وي  ع ل ل  لل  ل ل  لأتهع   ولر ي ط ب حقوم ا ي  ورق مر  ولا حم لت   ا  ولر لما  ر  وثق    وثرق ت •

   نقت. ا رذر  ولر ي  هلم ف هم   ا  قلر ام  وثحاملا ب ل  طقردم  وظلا ف ف لم هق وم ي للا

    ول ثللا. اي  ويق ال ا ر  ولقري و ذرس   ي عب  ع الق ل دذ  لل  ل ل  لتهع  فلاك اذ  •

  ولي عبم  لأل  ل  ولره ي ف  مي  ولحالا ا ر يلب ر(   ول ثللا خقرج)   و ا  ل خ   وذرس ي  ر ا ذ ق •

   وحام.  لثهق  اعر  ولر ي  ا  لأل  ل ي ث ي لت را ر ب   م

 ينثب  تذ  لت ضمق ر ل  ف   ل    لا يعتذ ا   للم   لأتهع   لأل  ل  م م  ا حام    برذ  وث  ذ •

  برو .   لا  حالا

   . وهق  ول اص  نقلهق لور ف ظم هق برذ   لأل  ل  لأتهع  لرتق  ا ر  وحلاص •

   :الرسمية  المخاطبات  سجل -
  )صمقلم   قا  ولي عب  و    ي ص املق  ول ق ب  اتلا   اف قذ  ولر مم  ولهم    قطلم   عضع   بم  يعثلا 

  ي     صمقلم –    و م م  لأ ا حلا ط فعاملا –  و ثقدلا –  وثنمم  –   ونهلابق   ولق  فلذيذ ل– اق م

    ( وخ   وحلايلا...........
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   (:حدة على  علوم  محضر   )لكل  : الإنجـــازات  سجل -
  بم يثلثر  ق   ذ    لم  لشقط يرن   لم  لق  ولحالار   بثنقر ل  لبذ اقل و شقطقل خقص  ل   ع

   لذ  ل بلا    -ا لمم  للشيم اي  ولشقر م – بذي م )فللابم ال      ا مم   هقر ل  رذر ل  ا  ولحالا

  و ثعتمم ل  م  لر قالونثلا لمقً   ول لع   لأالقا (  فعثملا وخ... ا لمم    لمل  يعيقل –  ثلقامم

    وذر  ي.  ورق  ب هقيم و ر ع   و  ي

     الاختبارات:  سير  تقرير   سجل -
  ورل ي  اخثلقر لهقيم  ور  وثذريب  ا  ورل ي  اخثلقر بش ت ي لع  ق  ونثلا لي( بن  - ) رري فللايلا ال 

    لأتهع   لأل  ل  حالا  ويمب  اذل  و اعا  اذل ومخثلقر  ولللار   ورل مم   وثلقرب بم  عضحق

   ورل  اي  ولحالا   تههق  وثي   وارعبقل   و  لمقل   ليلقبمقل   ثقبم  ولع ل   ثهمك   ذ    ولع ل

   ر مل م ور  اخثلقر ل  ا  للقذج  ورل ي   اخثلقر  وثذريب تذ وي  يلاالا   ورل  وثيعيلا   لثلاحقفم

  .بقواعر  وثعثملا

   (المدرسة  مدير )عند  المختبرات:  مشرف زيارة  سجل -
   وثي   وث لمهقل  وثعصمقل تلمر  ثقبم  ر و لذر م  ول ثللا ل  شلاف ليقر   فعثملا  ور يهذف  ل   ع

  ومث  ر  و ل  اي رصذ ق   يثي  وثحاملار  غلاف  بقول ثللا ل  ور ع   حالا  القا  اي  ولشلاف يمحظهق

 .  ولمحظقل ف   ف  مر و لحالا

  . و ر ع   و  ي  وثعتمم  ا  ولرثلذ   و لقذج ف ث ذ   ت  يلب  ولذر م  ذيلا  وذ   و ل   ضر  يثي

  والوارد:   الصادر   سجل -
   ا صقلر   و شلا   قلت  ع    وحقتم ا ذ وم  ولاتع   يلنا اممر  وهق م  و شلا ل وح ظ  ل   ع

  بقورل . خقصم لخلا  تهم ل  ي و ر ع ر  و  ي  وثعتمم  ا    رل  ل   ولذر م

  الشخصية:  العهدة   سجل -
  بقولذر مر  ول عت ل ما   ر  بقوث  ملا بم  يرل    ولذر مر اي   ولعتعل   ول ثللا اهذ  ولاصذ  ل   ع

   ورهذ  ا ر ييلال  ق    بقو ل   ي ل   لق ل دلم.   ع ل  لل  ل لتهع   ا  ولذر مم  ورهذ   فثنعت

ً   ورهذ  رصذ  يثي للصر ل  ليقل   ا  ول للايم ً   ولمقلقل  فرذي  ر  ونثلا لمق   ورهذ  حقوم ح ب  ونثلا لمق

  ور ع . وثعتمم ل  م  يلا  

  على:  وتحتوي   الموحدة  النماذج  سجل   –  ب -
  :(حدة على  علوم  محضر   )لكل  :الاسبوعية  العلوم  محضر أعمال  نموذج  -
    لعامم خيم بإاذ ل ف رم م يثي حمج  ور ع   حالا  لمل بقري اا    ا    ل للعذج يعضر اي   ع

     قا:  بقو لعذج   ولر عر   ا لع  ب يق   ثقبثهق يثي  ومع مم  ور ع   حالا  لأالقا   للم

     وخ(   ول قبلم...........  ثقبرم –   ورل    رش  و  مم   اتثلقاقل حاعر –   ول ثللا ل صمقلم  ثقبرم) 
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  الاستعارة:  نموذج  -
  ع    لأخلا ر و لهقل  ور ع  ر ي  ا     قد    للايم   لل  ل لتهع   ا   ثرقرفم يثي  ق    امم يذ ت

  فقريخ بقولحالا  يذ ت  لق ر ر لخلا   ذ رس ل   ولذر م ب    لخلا  لر ق   ولهقل  را  قلت

  . ا ثرقر   برذ رل  صمحمثم  ا  وث  ذ (  ر ا ثم + ) وث  مي

   المشتريات:  نموذج   -
   ي/   وثقريخ  ومع )  و قفعر  اي  يذ ت  ور ع ر ر ي   شثلايقل ف ص  وثي  و ع فملا تلمر امم يح ظ

   و عق  فعرمر خثي /   ورلابمم  بقو لم بقلأررق   ذ ت حلا ؤ ق/ ولل غ في  وثي   و ق قل/ ونلمم  ولع ل

   (. وللا عي

 (: تلف–  فقد  -)الكسر  محضر   نموذج  -
 فعرمر برذ  ولذر م لل ر  رل    ا  يرثلذ بقولحالا  ق  م  ولمقلقل  ثقبم  ر  ون لا  حقضلا  تلمر بم يعثلا

  و ثعتمم لر قوم رل  ب   م  احث قب  يثي  ور ع ر  ر ي  ردم   و ا   ر ي  ور ع    حالا  ول عت ل ما

 ااثلقلا صلحقت   قلت لور  يلا    ولذر م لور يلا   و ر ع   و  ي  وثعتمم  ا  اثلقلا  برذ بقول يلم

   ون لا.  حالا بمقت للعذج  اي  اثلقلا  يثي  ورهذ   ا  ل لقطم

    : جهاز  وصيانة اصلاح  محضر   نموذج  -
   ورق   و  ي و ثعتمم  وثقبرم  اصم   رحم اي  صمحم  ولي عب  ولهقل اي  و     محظقل  بم يعثلا

   وامقلم.    ئعا  ولذر م  ل ر   ا  اثلقلا  يثي و ر ع 

   الزيارات:  نموذج  -
  ليقر ل  ا  الثهق  برذ و ل ثللا ل  ولذر م   ذيلا و ر ع   و  ي   وثعتمم  ول ي ردم  ليقر ل  بم يعثلا

  ل .     يعضر بذ يم   ور ع  ولحالا  ولثقبرم

   ية:يائ الكيم  والمواد  والأدوات   الأجهزة  من الاحتياجات  نموذج  -
   خقصم  ونملق يم   ولع ل   ال  ل  لأتهع   ا   ول ثللايم   ورهذ  ا  ور ع    ثللا ل   حثمقتقل بم يعثلا

  فعاملا ومثي و ر ع   و  ي   وثعتمم   ول ي  ردم   ولذر م  ال ر   ا  اثلقل ق ومثي  وذر  ي  ورق  بذ يم اي

   ا  ولرثلذ   ور ع  بل ثللا ل  و قصم  و   م  ا حلا دهق  ل  بقول ثللا ل  و قصم  ول قلت  ا  احثمقتقل

   و ر ع   ورق   و  ي  وثعتمم

  البديلة:  التجارب   نموذج  -
    ولذي م  ا ق مم  وثللابم  اثلقل يثي حمج  ور ع   حالا   رل    ا ال هق يثي  وثي  ولذي م  وثلقرب بم يعثلا

  بقوثاعيلا.  فعثملهق  ولذي م   ولع ل

     العلوم:  مختبرات صيانة  نموذج  -
  لأثقث –  ولقل –  واحي   والاف – ) ونهلابق    قا  ور ع  ول ثللا ل  و قصم  وامقلم للع   بم يعثلا

   .(   وخ  ول للاي........
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    الشراء:   فاتورة  نموذج  -
   ا  وخ   وراقاملا.....   و ع  م   و اقر  و ل        ثهم مم  ع ل حلا    ا ذ  و قفعر   را ف ث ذ 

   ولي عب. حلا    رل   ولذر م   ذيلا  ول ي ردم    ا   اثلقل ق  يثي ر لممر اقفعر  يالاف ا بقدر

  

      لمل(  7 وثقوي: )  و حع  ا ر  يل ي    حذ  ل  اي  و لمل برض ل   يلنا

   وع رل.  ل   واقلر   -

  وش امم.  ل   ورهذ   -

 .  ا ثرقر  -

 .   ولشثلايقل -

 .  ف  (–الذ  - حالا ) ون لا -

 . صمقلم تهقل حالا  صم   -

  ونملمقدمم.  احثمقتقل  ا  لأتهع    لأل  ل   ولع ل  -
  

   وللا تههههر 

    ولذر ي  وعبم ي  وثعصم  -  وثلابمم  ل ر  

  (   وثلابعيم  وثل مقل لل ر )    ور ع   حالا  بيقرم لوم 

   2000/  99  –  يبعالا اقطلم ل/ –  ور ع  ولحالاي   و  مم  ال ريم  ولهق   ر لا 

 .  (   ولذل  ور ع   حالاي   ر لا ل)    ول ثللا ل ولشلااي  ولشثلا م  و  مم  و ل م

 


